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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Procedimento administrativo n®° 008/2025

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, OBJETIVANDO ATENDER
AS NECESSIDADES DA PREFEITURA, SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DO
MUNICIPIO DE MELGACO/PA.
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EMENTA: ADMINISTRATIVO.
CONTRATAGOES PUBLICAS. ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR. BUSCA POR
SOLUGCAO TECNICA, ECONOMICA E
SUSTENTAVEL. PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO E ADEQUAGAO A
NECESSIDADE PUBLICA. EFICIENCIA E
ECONOMICIDADE COMO VETORES DA

GESTAO PUBLICA.
A elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar
(ETP) configura etapa indispensavel para
fundamentar contratagGes publicas, tendo
como objetivo identificar solugbes que
atendam de forma eficaz as necessidades da
Administragdo. Deve observar critérios
técnicos, econdmicos e sustentaveis, em
conformidade com o interesse publico, os
st sem s Principios da eficiéncia e economicidade e os
e GUVERND normativos' ‘dplicdveis;=assegurando que a
solugdo adotada seja viavel, estratégica e

Brenians fills il e %
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1. DESCF%IQAO DA NECESSIDADE (Art. 18, §1°, | da Lei 14.133/21) i
1.1. O Municipio de Melgago;localizadoino Arquipélago do Marajo, Estado dg Paré, tem

R

LEEEE

i

il

a constante necessidade de materiais de expediente como um recurso indispensavel
para a execugdo das atividades administrativas diarias da Prefeitura, Secretarias e
Fundos Municipais. Essa necessidade decorre das diversas agdes realizadas em prol
da populagéo, que dependem diretamente dos materiais de expediente para a execucao
das tarefas administrativas, organizacionais e operacionais, atendendo as demandas de
diversos setores da administragdo publica municipal.

1.2. A demanda por materiais de expediente, como papel, canetas, pastas,
grampeadores, entre outros, € continua e diretamente relacionada ao volume de
trabalho e ao cumprimento das responsabilidades de cada Secretaria e Fundo

Municipal. Esses materiais sdo indispensaveis para a produgdo de documentos oficiais,
relatérios, memérias de reunido, correspondéncias e demais atividades que exigem
suporte material para sua execugéo.

1.3. A padronizagéo e a qualidade dos materiais de expediente s3o fatores cruciais para
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a eficiéncia e a produtividade no servigo publico. A auséncia ou insuficiéncia desses
itens pode comprometer o fluxo de trabalho, atrasar processos e impactar
negativamente a prestagéo de servigos a populagao.

1.4. A aquisigdo planejada e regular de materiais de expediente em geral & justificada
pela necessidade de manter o pleno funcionamento das atividades administrativas,
garantindo que as Secretarias e Fundos Municipais possam continuar atendendo as
demandas da populagdo com qualidade e eficiéncia.

1.5. A necessidade de disponibilidade adequada de materiais de expediente contribui
para o cumprimento das metas estabelecidas em planos de governo, programas e
projetos em andamento, evitando atrasos e impedimentos na execucdo de tarefas.
Atender a essa demanda é& assegurar que o municipio continue a avangar no
cumprimento de suas responsabilidades, promovendo o bem-estar social, a incluséo e
o desenvolvimento sustentavel para todos os melgacenses.

GOVERNO MUNICIPAL DE swawmss

CC;NTRATAC}AO (Art. 18,§1°1il da lei 14, 133/21)

itos técnicos e normativos

212, Os mat"enals fornecndos premsam atender aos" requis
estabelecidos pelos 6rgéos reguladores, assegurando a eficiéncia e a seguranga na
utilizagdo dos materiais.

2.1.3. Garantir a distribui¢do regular e permanente dos fornecimentos para melhoria do
municipio e estar de acordo com os critérios previamente estabelecidos pelo
contratante.

2.1.4. A falha na disponibilidade de materiais de expediente compromete nio apenas
a rotina administrativa, mas também a capacidade do municipio de responder a
situagdes emergenciais.

2.1.5. Aspectos relacionados a sustentabilidade e responsabilidade ambiental também
devem ser observados. Solicitar as empresas a adogéo de critérios sustentaveis, como
preferéncia por produtos reciclaveis, biodegradavel, atéxico, com material proveniente
de reflorestamento, que atendam a normas ambientais, baseando-se no Guia Nacional
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de Contratactes Sustentaveis.

2.1.6. Portanto, os materiais de expediente exigem ndo apenas a garantia de
qualidade, mas também a capacidade do fornecedor de atender as necessidades
especificas do municipio com agilidade, eficiéncia e responsabilidade, contribuindo para
o bem-estar da populagéo e para o desenvolvimento continuo de Melgago/PA.

2.2. Dos requisitos quanto a Contratada

2.2.1. A contratada responsavel pelo fornecimento de materiais de expediente para
atender as necessidades do Municipio de Melgaco/PA deve reunir uma série de
requisitos que assegurem a qualidade, a eficiéncia e a confiabilidade dos materiais
fornecidos.

2.2.2. Para garantir o pleno atendimento das demandas municipais, & indispensavel

que as empresas possuam capacidade técnica, estrutura operacional adequada e

comprometimento com as normas legais e regulamentares.
223. Ej '

provada no mercado e outro fator relev

demonstr‘ar capacidad ecnica e operacional, evidenciada po% E
3 “ . b o nil""%§§ #
atwndades SIm'Iares comprovand“'o sua hab:luéiade em afender a demandas de orgéos

publicos com complexidade e abrangéncia similares.

2.2.5. Essa expertise € fundamental para assegurar que a empresa compreenda as
especificidades e desafios de uma gestdo publica, oferecendo solugdes eficientes e
tempestivas.

2.2.6. Além disso, os precos praticados devem observar critérios de economicidade e
estar alinhados as cotagdes de mercado, garantindo que os recursos publicos sejam
aplicados com responsabilidade e eficiéncia.

2.2.7. A contratada também deve demonstrar compromisso com a sustentabilidade e
a responsabilidade ambiental. Isso inclui a adogdo de praticas que minimizem os

impactos ambicntais de suas opcragoes. O alinhamento com essas direuizes refiele o
compromisso da administragdo municipal com o desenvolvimento sustentavel.
2.2.8. Porfim, a contratada deve prezar pela qualidade no atendimento e pela agilidade
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na resolugdo de problemas, assegurando um relacionamento colaborativo com a
administragdo publica. O cumprimento rigoroso dos prazos e a disponibilidade para
atender a demandas extraordinarias sdo indispensaveis para garantir que as atividades
administrativas municipais ndo sejam interrompidas, especialmente em areas que
impactam diretamente o bem-estar da populagéo.

2.2.9. Esses requisitos, em conjunto, garantem que a contratada esteja devidamente
preparada para atender as necessidades do municipio, contribuindo para a eficiéncia da
gestdo publica e para a prestagdo de servigos essenciais a comunidade.

2.3. Dos requisitos quanto ao Prazo, local de entrega e recebimento

2.3.1. O prazo para entrega dos produtos sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da emissdo da ordem de compra. A contratada devera realizar a entrega dos
produtos no local previamente indicado pelo 6rgdo contratante, observando os horarios
de expediente regular estabelecidos.

2z & . CROVERNG MO RICIAL T Soeeniopmidage com o

as na ordem de compra garntlndo a lntegndade quahdade dos

finalidade; devidamentesailitc far o ct ento d sgond@ﬁes
pactuadaf. Esse semvidor sera responsavel veci ., produtos féntregues

conferinde quantidade, qyahda,de valldade e demal 4espe0|fcagoes a;:ordadas

M NOVO TE 3. UMA NOVA HISTOR

registrando qua1ther mconsnsténma ou |rregular|dade detectada.

2.3.4. O cumprimento dessas rotinas & essencial para assegurar que a entrega seja
realizada de forma eficiente e alinhada as necessidades do contratante, contribuindo
para a execu¢éo adequada das atividades previstas. Eventuais ajustes ou adequagdes
deveréo ser tratados diretamente com o setor responsavel, garantindo a pronta solugéo
de quaisquer pendéncias ou inconformidades.

2.4. Requisitos quanto aos critérios e praticas de sustentabilidade

2.4.1. Os critérios e praticas de sustentabilidade séo aspectos indispensaveis para o
fornecimento de materiais de expediente ao Municipio de Melgago/PA, uma vez que

garantem que a prestacdo desse servigo essencial ocorra em harmonia com o meio
ambients © em conformidade com os principios do desenvolvimento sustentavel.

2.4.2. Assim, os fornecedores devem adotar medidas que minimizem impactos
ambientais, promovam o uso eficiente dos recursos naturais e estejam alinhados as
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normas e regulamentagdes ambientais vigentes.

2.4.3. Para atender a essas exigéncias, o fornecedor deve priorizar praticas que

assegurem a preservagdo ambiental em todas as etapas do processo.

2.4.4. A responsabilidade social e ambiental deve estar presente em todas as praticas

do fornecedor, refletindo um compromisso ndo apenas com o municipio, mas também

com a sociedade e as futuras geragbes. Ao adotar critérios rigorosos de

sustentabilidade, a administragdo publica de Melgaco reafirma sua misséo de promover

um desenvolvimento que atenda as necessidades atuais sem comprometer os recursos

e as possibilidades das geragdes futuras, assegurando que o fornecimento de mateiras

ocorra de forma ética, consciente e ambientalmente responsavel.

2.5. Justificativa dos requisitos definidos

2.5.1. A selegdo dos requisitos relacionados ao material de expediente para o

Municipio de Melgago/PA fundamenta-se na necessidade de assegurar a eficiéncia, a
i publucas

;Q-?-.:‘: 3

necessidgi'le de all as praticas munici icas glebais™ a onais de

preserva : (o} ambuental Em um m%' o cada vez mals %fe ado pelas mudangas

1 RO sy Ra T

climaticas, responsabr ld“ade [o} poder pub ico exuglr que seus ¥ érnecedores adotem

praticas que minimizem impactos negativos ao meio ambiente.

2.5.3. Porfim, a incluséo de requisitos que valorizem a responsabilidade social reforga
0 compromisso do municipio com o bem-estar coletivo e o fortalecimento das relagdes
entre o setor publico, os fornecedores e a populagéo.

2.5.4. A selegdo desses critérios reflete a visdo de que a administragdo publica deve
ser um exemplo de gestéo ética, sustentavel e comprometida com o futuro, garantindo
que as acgOes realizadas hoje contribuam para o progresso e a qualidade de vida das
préximas geracgdes.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES (Art.76,§7°,/V da fel 14.133/27)
3.1. A estimativa de quantidades necessarias para atender 8 demanda de materiais
de expediente no Municipio de Melgacgo foi cuidadosamente elaborada com base no
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consumo registrado nos anos de 2022, 2023 e 2024.

3.2. Esse levantamento considerou os dados histéricos de consumo do municipio,
utilizando como principal referéncia os registros documentais de anos anteriores,
garantindo uma analise fundamentada e alinhada as reais necessidades da
administragao publica.

3.3. Para embasar essa estimativa, foram utilizados como suporte os processos
realizados em exercicios anteriores, relacionados as aquisicbes de materiais de
expediente previamente contratadas pelo municipio.

3.4. Esses documentos detalham o consumo efetivo dos diversos tipos de materiais
adquiridos, oferecendo uma vis&o clara e objetiva das quantidades consumidas ao longo
dos periodos avaliados. Essa abordagem permitiu identificar padrées de consumo e
projetar com maior precisdo as necessidades futuras, evitando tanto a insuficiéncia
quanto o excesso de provisao.

TEM ¢ VA HI SIS
apresentadas, garantindo que as aquusagoes uturas sejam pTanejadas ‘de maneira

comproml‘ o da adrgngnlst agéo corgws isdo e a I%mndade das m&rmagﬁes
; Lok hitis

estratégica e em beneficio da coletividade.

3.7. Quantitativos estimados;

Agenda executlva i

Especificagdo: agenda costura diaria de mesa executivo,

1 | permanente uma pagina por dia capa em material sintético, 320 unidades
fitilho certificado fsc. nimeros de folhas 208,formato mm
145x205calendario completo de 2025.

2 Alfinete para mural 679 )
Especificagdo: cores sortidas, caixa com 50 unidades cana
Almofada p/ carimbo azul
Especificagdo: medindo aproximadamente 18cm de i

3 comprimento x 12cm de largura de boa qualidade. na cor 15 unidades
azul
Almofada p/ carimbo preto

4 Especificacao: medindo aproximadamente 18cm de 93 idade
comprimento x 12cm de largura de boa qualidade. na cor it 5
preta.

Apagador de quadro branco ;
5 Especificagio : apagador para quadro, material base feltro, 500 unidades
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material corpo plastico, comprimento 15, largura 6, altura 5
Apontador de lapis

6 |Especificagdo:  material  plastico, tipo  escolar 447 caixa
caixa com 24 unidades
Barbante plastico
Especificagéo: o fitilho de plastico reciclado é um produto

7 ideal para quem vai amarrar cargas e embalagens para 359 tiridEde

envio com seguranga e praticidade, amplamente utilizado
por empresas. também pode ser utilizado por quem
trabalha com artesanato e decoragdo em geral.

Bloco de recados

8 | Especificagdo : bloco recado, material papel sulfite, cor 3.136 unidade
branca, largura 148, comprimento 210, 50 folhas
Bloco tili notes

9 |Especificagdo : 76x102mm 1 pct o/ 100 folhas, 4.000 unidade
caracteristicas adicionais auto-adesivo
Borracha branca

10 |Especificagdo; borracha natural, branca para lapis e 324 caixa
lapiseira (caixa ¢/40 unid)
11 Borracha colorida 58 il

Especificacdo : caixa com 24 unidades
Borracha duas cores bicolor

Especificagdo : uma borracha retangular, de 4,7
centimetros de comprimento, 1,8 de Jargura e 0,7 de altura,

12 il DE sitblesm

13

14 | Especificagéo eom 80 folhas, brief preto, spiral, 10'
matérias, capa dura
Caixa roLivo. peliendar sy s meaamen TIREA ROVE b e

18 Esp%ci@ﬁ%;a&fo‘ ‘ %agédﬁﬁé’éc’f ;" com cercaduras laterais | it o T
especificando més ano e assunto, no tamanho o
360x135x252mm
Caixa de correspondéncia dupla

16 | Especificagdo: material pléstico, tipo dupla, comprimento 500 unidades

390, largura 285, altura 60

Calculadora de mesa

17 | Especificaggo: material plastico, tipo dupla, comprimento 263 unidades

390, largura 285, altura 60

18 Caneta esferografica vermelha
Especificag@o : caixa com 50 unidades

Caneta esferografica azul

19 | Especificagdo: escrita media azul - ¢/ suspiro, bico de metal 522 caixa

amarelo ¢/ comprovacao no inmetro- cx.c/50 unid.

Caneta esferografica preta

20 | Especificagéo: escrita media preta - ¢/ suspiro, bico de 512 caixa

metal amarelo ¢/ comprovacdo no inmetro - cx. ¢/50 unid.

Caneta hidrocor

Especificacfio: caixa /12 cores

Caneta marca texto

Especificag@o: cores diversas, tinta fluorescente a base de

22 |agua, corpo, tampa e fundo em polipropileno, ponta em 361 caixa

polietileno espessura do trago 2,5 ou 5,00mm conteldo

2,5, gravado no corpo a marca do fabricante cx. ¢/12 unid.

303 caixa

21 20 caixa
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Caneta marcador de CD 15

23 Especificagéo: caixa ¢/12 unidades s
Capa de encadernacao
Especificagéo: em plastico, quantidade: pacote com 100
unidades, tamanho: a4 (210 x 297 mm, spessura: 0,30 mm
2 e aplicagbes: perfeito para encadernar apostilas, 1.000 pasaie
relatérios, catdlogos e mais, cores disponiveis:
transparente reciclado; transparente puro, branco e preto
Carimbo numerador automatico
Especificagdo: tipo de item: maquina de codificagéo ,
45 padrdo; 7507 conteido da embalagem: 1 x maquina de 9 unidades
codificacdo. 1 x tinta. 1 caneta. 2 esponjas.
Cartolina .
26 Especificacdo: 48cmx60cm (cores variadas) 2.231 unidades
Clips niquelado n°® 12/0
27 |Especificagédo : clipe, tratamento superficial niquelado, 160 caixa
tamanho 12, material metal, formato paralelo com 12 unid.
Clips niquelado n® 10/0 .
28 Especificacdo: 48cmx60cm caixa ¢/120 unidades 345 A
Clips n°® 01
29 | Especificagéo: galvanizado, metal resistente a oxidagéo, 354 caixa
caixa com 100 unidades
Clips n° 02
30 |Especificagéo: galvanizado, metal resistente a oxidagéo 370 caixa
31 |
32
33
34
Clips n° 08
35 | Especificagdo : material metal, formato paralelo caixa com 346 caixa
25 unidades
Cola branca

36 Especificagdo: cola branca, acetado de polivinila liquida, ¢/

90g, nao téxica c/selo de seguranga do inmetro, cx ¢/12 363 calxa
unidades
Cola ¢/ gliter ;
a7 Especificacéo : 15g cx ¢/ 06un. 227 caa
38 | Cola instantanea 231 unidades
39 | Cola para isopor 730 unidades
Corretivo liquido -
40 Especiﬁcagéo: ¢/12 unidades 191 abka
Envelope
41 | Especificagdo: na cor amarelo ou branco, tamanho A4 614 caixa
caixa ¢/100 unidades
42 | Espiral para encadernacgo preto 12mm 450 unidades
43 Espiral para sncadernagéo prets 17mm 440 vnidades
44 | Espiral para encadernaco preto 23mm 435 unidades
45 | Espiral para encadernacéo preto 29mm 435 unidades
46 | Espiral para encadernacéo preto 40mm 385 unidades
47 | Espiral para encadernacéo preto 50mm 405 unidades
48 | Espiral para encadernacéo preto 7mm 385 unidades
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Estilete 18mm .
44 Especificacéo: caixa ¢/12 unidades 155 e
Etiqueta adesiva
50 Especificacdo: pequena pacote c¢/05 rolos 350 pacas
Etiqueta auto adesiva "
o Especificagdo: branca caixa ¢/10 folhas il caba
52 | Extrator p/ grampos 486 unidades
53 | Fichario de mesa longo 174 unidades
Fita adesiva transparente
o4 Especificagéo: pacote ¢/04 unidades 1,397 pacote
55 | Fita crepe 48x50 617 unidades
56 | Fita dupla face 540 unidades
57 | Fita gomada marrom 454 unidades
58 [ Folha de isopor 10mm 1.005 unidades
59 | Folha de isopor 15mm 985 unidades
60 [ Folha de isopor 20mm 1.045 unidades
61 [ Folha de isopor 25mm 985 unidades
62 | Folha de isopor 30mm 985 unidades
63 | Folha de isopor 5mm 985 unidades
Grafite para lapiseira técnica .

64 Especificacdo: caixa ¢/12 unidades 5 caxa
65 | Grampeador de pressdo 154 unidades
Grampeador grande "

68 | Especificacso: até 100 folh 170 unidades
: ador e ] AT (] T

67 ;5 uriidades

68

69

70 i

71 Grampos 26/0

Especificacéo: caixa ¢/5000 grampos
Lacre de malote, B
72 | Especificagio: em polipropilend de alta res
¢/100 unidades

Lamina estilete

« ST S pacote

3 Especificagéo: larga 18mm ¢/10 und = cavm
Lapis de cor ,

7 Especificacdo: ¢/ 12 und. =C e
Lapis grafite n® 02 .

75 Especificagdo: caixa c/144 unidades 720 cane

76 Lapiseira técnica . .
Especificago: caixa ¢/12 unidades cann
Liga plastica

7 Especificagio: 500g ¢/600 unidades 499 paocols
Livro ata pautado ;

8 Especificacio: com 100 folhas 41 unidades

79 | Livro de ocorréncia 313 unidades

80 |Livro de ponto 304 unidades

81 | Livro protocolo 301 unidades
Marcador de paginas ;

82 Esge?iﬁgﬁngéo: flag adesivo 515 unidades

apel 40kg "

83 Especificaggo: 66x96cm cores variadas 895 unidade
Papel A4 colorido

84 Especificag8o: pacote 04 cores ¢/100 folhas 1.000 pacote

85 | Papel almago com pauta 157 pacote
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Especificacéo: pacote ¢/400 folhas
Papel carbono :

86 Especificacdo: azul caixa ¢/100 folhas 190 i
Papel carmim

87 |Especificagdo; 48x66 - cores variadas pacote c/20 172 pacote
unidades
Papel cartdo

i Especificagéo: cores variadas pacote ¢/20 unidades = pacote
Papel crepon

89 Especificagéo: cores variadas pacote ¢/10 folhas 162 pacote
Papel E.V.A com gliter

0 Especificacéo: diversas cores pacote ¢/10 folhas 357 pacote
Papel E.V.A liso

o1 Especificagdo; diversas cores <07 paRAe
Papel fotografico

92 Especificacdo: 180g pacote c/50 folhas = o
Papel laminado

93 Especificacio: pacote ¢c/40 folhas a7a pacats
Papel madeira

94 Especificagéo: escolar pacote ¢/50 folhas 272 pacots
Papel microondulado

95 | Especificagdo:; cores variadas estampadas pacote ¢/10 272 pacote
folhas

06 Pap oficio A4 caixa

a7

98 _unidades

99  unidades

100 " pacote

101 - ;:%acote

102 | Pasta plastica ¢/ elastico 7 __1.440 unidades

103 | Pastaiptésticarrigiga 11 0L LMD \ NOVA HIETOBA siopapuiidades

104 | Pasta sanfonada ) 302 unidades
Pasta suspensa i

105 Especificacdo: caixa ¢/50 unidades 445 caba

106 | Pasta transparente ¢/ trilho 390 unidades
Percevejo ;

107 Especificagdo: cx com 100 unid 287 o

108 | Perfurador de papel 528 unidades
Pincel atdmico azul .

109 Especificacdo: caixa ¢/12 unidades 560 caba
Pincel atémico preto .

110 Especificagéo: caixa ¢/12 unidades 561 calxa
Pincel atdmico vermelho .

"1 | Especificagao: caixa c/12 unidades Pa3 caixa
Pincel p/ quadro branco .

112 Especificagdo: cores variadas caixa ¢/12 unidades 604 gala
Pincel p/ quadro branco preto :

13 Especificacdo: caixa c/12 unidades 303 cara

114 | Pistola p/cola quente media 550 unidades

115 | Porta Iapis € clips 898 unidades

116 | Pranchetas em acrilico 620 unidades
Prendedor de papel .

17 Especificagéo: caixa c/24 unidades 357 cala

118 | Quadro de aviso 199 unidades
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Especificacao: A4 display de parede acrilico
119 Reabgsteoedor plpincgl atémico 565 ————
Especificagdo: cores diversas
Refil p/ cola quente fino 655 acoles
120 Especificagdo: pacote de 1kg P
Refil p/ cola quente grosso At
121 Especificagdo: pacote de 1kg 605 pacot
122 | Régua comum 30cm 831 un!dades
123 | Régua comum 50cm 766 un!dades
124 | Suporte p/ fita durex 315 unidades
125 | Tesoura de 13cm 652 unidades
126 | Tesoura de 20cm 725 unidades
Tinta guache L
127 Especificacdo: caixa com 6 cores 55 capa
Tinta p/ pincel quadro branco y
128 | Egpecificasio: cores variadas 20ml caixa c/12 unidades 571 caba
Tinta para carimbo azul 42ml .
128 Especificacdo: caixa com 12un 499 unidades
Tinta para carimbo preta 42ml .
130 Especificacdo: caixa com 12un 490 unidades
Tinta para carimbo vermelha 42ml .
3l Especificagdo: caixa com 12un 415 unidades
TNT
132 Especificagio: Rolo de 5 |, 519 pecas
At Miilnkaleiegelals

que con » NAC as ' pr ; tambér taffmento de
mercado :@:aseado em experiéncias similares de outros 6rg&o8 publicos, %;entidades
privadas & organizagbes; tanto nia-ambito Hiacional quants iriteracionali:xr:-
4.2. Esse levantamento buscou identificar metodologias, tecnologias e inovagdes
capazes de otimizar o atendimento as demandas municipais, promovendo eficiéncia,
sustentabilidade e economicidade.
4.3. No contexto nacional, muitos municipios tém adotado contratos de fornecimento
por meio de atas de registro de pregos, permitindo maior flexibilidade e redugéo de
custos. Essa metodologia se baseia na realizagdo de pregdes eletrénicos que
favorecem a competitividade entre fornecedores, garantindo pregos mais vantajosos e
maior controle sobre os gastos.
44. A solugdo mais adequada para atender a necessidade de materiais de
expediente do Municipio de Melgago é a realizagéo de uma licitagdo na modalidade de
Pregéo Eletrénico, utilizando-se do procedimento auxiliar de Registro de Pregos.
4.5. Essaabordagem se destaca como a mais vantajosa para o municipio em relagéo
as demais alternativas, uma vez que combina eficiéncia, transparéncia e
PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGAGO | SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
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economicidade, promovendo uma gestdo publica mais moderna e alinhada as
exigéncias legais e administrativas.

46. O Pregéo Eletronico permite uma maior competitividade entre os fornecedores,
ja que amplia o alcance da licitagdo para participantes de diferentes localidades,
potencialmente reduzindo os precos ofertados.

4.7. A modalidade eletrénica elimina barreiras geograficas e promove a
transparéncia no processo, pois todas as etapas podem ser acompanhadas em tempo
real, reduzindo o risco de praticas inadequadas e assegurando a idoneidade do certame.
Esse ambiente competitivo e transparente é fundamental para garantir que o municipio
obtenha as melhores condigdes de preco e qualidade.

4.8. Ao utilizar o Registro de Precos como procedimento auxiliar, o municipio agrega
ainda mais flexibilidade a gestdo do fornecimento de materiais de expediente. Esse
sistema permite que os itens licitados sejam adquiridos conforme a necessidade, sem a

CAMRGTERNTC Rl Al CIRE Bite A

a admmlstragéo ewta o0 acumulo desnecessano de: estoque,

orgamentﬁrio

4.10. Essa solugéo_també mostra, vantajosa do_ponto, de vista logistico e
ST

operacional. Por meio do Registro de “Pre”c}bs; o mﬁmcuplo poae firmar confratos com
fornecedores que demonstrem capacidade técnica e operacional para atender de
maneira continua e eficiente.

4.11. Adicionalmente, a adog&o do Pregao Eletrénico e do Registro de Pregos esta
alinhada aos principios da economicidade e da eficiéncia, previstos na administragéo
publica. A possibilidade de aproveitar pregos registrados em atas de outros entes
publicos, por meio da adesdo a registros de precos existentes, oferece ainda mais
agilidade e economia ao processo, eliminando a necessidade de realizar novas
licitagbes e reduzindo custos administrativos.

4.12. Portanto, ao optar pela realizacdo de um Pregao Eletrénico com o procedimento
auxiliar de Registro de Fregos, 0 municipio de Melgago encontra a solugao mais
vantajosa para atender a sua necessidade de materiais de expediente. Essa estratégia
combina eficiéncia na contratagdo, flexibilidade no fornecimento e alinhamento com as
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melhores praticas de gestdo publica, garantindo que os recursos municipais sejam
utilizados de forma responsavel, transparente e em beneficio da populagéo.

5. ESTIMATIVA DE VALOR (Art. 18,§1°, VI da lei 14.133/21)

5.1. A estimativa de valor para atender a necessidade de materiais de expediente do
municipio de Melgago foi realizada com base nos dados de consumo registrados nos
anos de 2022, 2023 e 2024. Essa analise utilizou como referéncia principal os processos
realizados nesses periodos, os quais detalham os valores gastos com o fornecimento
para as atividades administrativas e operacionais do municipio.

5.2. Esses documentos serviram como suporte técnico e contabil para a projegédo do
valor necessario, assegurando que a estimativa fosse fundamentada em dados reais e

confiaveis.

5.3. Os processos analisados permitiram identificar o comportamento de consumo

“BUYERNG FIUTACIPAR o

admmlstragéo e o impacto

estumativg, de acordo gom as condl? es econdmicas atua como vanat;:oes rms precos

i RIA LR ’ 0 T e
i ;t 3 purspnin i
lmj'f%%w« ‘Lﬁi‘” 'ﬁ '-‘E(ﬁ i Mf‘:g? S 2 T [T

S8

de merca s Uon TS
5.5. Com base nessas informagdes, estima-se que para atender a necessidade do
municipio, sera estimado um valor de aproximadamente R$ 3.388.986,45 (trés milhdes,
trezentos e oitenta e oito mil, novecentos e oitenta e seis reais e quarenta e cinco
centavos), esse valor levou em consideragdo a média dos valores adjudicados nos
exercicios de 2022 e 2023 que estdo apresentados no Mural de Licitagdes do Tribunal
de contas dos Municipios- TCM/PA, de acordo com os links abaixo:

5.5.1. https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/licitacoes/ficha/3763250#documentos.
5.5.2. https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/licitacoes/ficha/3942749#documentos.

5.6. Com base nesse levantamento, a administracdo de Melgago reforca seu
compromiseo com a responsabilidade fiseal e a eficiéneia na gestiio dos recursos
publicos. A utilizagdo de documentos oficiais para embasar a estimativa demonstra o
empenho em planejar de forma estratégica e fundamentada, assegurando que as
necessidades da populagéo sejam atendidas de maneira equilibrada e sustentavel.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGAGCO | SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CNPJ: 04,876.470/0001-74 | Av. Senador Lemos, 213 | Centro — Melgago - Pard | CEP: 684%0-000
www.melgaco.pa.gov.br | pmm@melgaco.pa.gov.br

>
<

0bY



Secretaria de g EF
Finangas |

BECRETARIA MUNICIPAL DR FINANGAS

5.7. Dessa forma, a projecdo realizada se alinha as melhores préticas de gestédo
publica, promovendo um planejamento que prioriza a economicidade, a transparéncia e

a eficiéncia.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art.18,§1°, VIl da lei 14.133/21)
6.1. A solugdo para atender a necessidade de materiais de expediente do municipio
de Melgaco foi desenhada considerando uma abordagem abrangente que alia
eficiéncia, economicidade e conformidade com as normas legais e administrativas.

6.2. [Essa solugdo consiste na realizagdo de uma licitagdo na modalidade Pregéao
Eletrénico, utilizando o procedimento auxiliar de Registro de Pregos, com base em uma
estimativa cuidadosamente elaborada a partir dos dados histéricos de consumo dos
anos de 2022, 2023 e 2024.

63. O Pregéo Eletrénico foi escolhido por sua capacidade de ampliar a

CIMEoEY

_~ resultando em propostas mais vantajosa para o mummpm

2 cantratat;,ao

ecess:dade real sem a
;&,&- g
ue elimina desperdicms e

assegura o planejamento financeiro.

6.6. A estimativa de quantidade e valor para essa aquisicdo foi fundamentada, tendo
como base os processos realizados nos exercicios anteriores. Esses registros
permitiram uma analise detalhada do consumo efetivo e serviram de base para a
projecéo das demandas futuras, garantindo que os volumes e valores previstos reflitam
as necessidades reais da administragdo municipal. Essa abordagem fundamentada
minimiza erros de planejamento e assegura a adequag&o da solugdo proposta.

6.7. Portanto, a solugdo proposta para a aquisigdo de materiais de expediente
representa um planejamento estratégico que une inovagéo, eficiéncia e compromisso

com a gestéo responsavel dos recursos publicos. Essa abordagem nao apenas atende
as demandas imediatas do municipio, mas também contribui para o fortalecimento das
praticas de governanga e para a qualidade dos servicos publicos oferecidos a populagdo
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de Melgago.

7. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAIS, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR
SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (Art.18,§1°, Il
da lei 14.133/21)

7.1. Esta contratagéo esta respaldada na legislagdo vigente e encontra-se
estritamente em conformidade com orgamento municipal do exercicio de 2025 do
Municipio de Melgago/PA, visando a otimizagdo dos recursos publicos e a eficacia na
prestagdo de servigos aos municipes.

7.2. A presente contratagdo foi identificada como essencial para atender as
demandas especificas da administragdo municipal do municipio de Melgago/PA. O
detalhamento técnico desta contratagdo leva em consideragéo as especificidades,

7.4. Oampacto orgamentano d corr%nte desta aqmsngéo f%% prevnamente évallado e
5 BERN w'}{i"

encontra-se em consonéncla: com”as dotaghes orgament‘énas previstas no Plano

Plurianual (PPA) e na Lei Orgcamentaria Anual (LOA), garantindo a sustentabilidade
financeira do municipio de Melgago/PA.

7.5. Dessa forma, a divulgagdo desta contratagdo segue os principios da
transparéncia e participagéo social, assegurando o acesso as informagdes pertinentes
a populagéo. Qualquer cidadao pode obter mais detalhes no Portal da Transparéncia do
Municipio de Melgago/PA.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(Art.18,§1°,VIll da lei 14.133/21)

8.1. Quante ac parcelamento do item que integram o objeto, o artigo 40, da Lei
14.133/2021, em seu § 2°, dispde que na aplicacdo do principio do parcelamento,
referente as compras, deverdo ser considerados:
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| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;
Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

[ll - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragcdo de
mercado.

8.2. Ja em seu § 3° O parcelamento néo sera adotado quando:

| - a economia de escala, a redugédo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.
13.2 Portanto, o parcelamento refere-se a divisdo do objeto em mais de um fornecedor,
0 que, neste caso, nao é viavel.

GOVERNO MUNICIPAL DE =
OS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

(Art.18,§1%IX da lei

funcmnamento continuo e eflglqnt das atividade
L‘.gwkx ;&« 0 4;;‘5??{’:

3 |ﬁ1 ‘;%twas eo eracmnaus das
unidades envcﬁwd’as possmlh{ando a rea"lgzag:éo

?.? o e

le servicos pubﬁcos de qualidade a
populagao.

9.2.  Os materiais de expediente incluem, mas néo se limitam a, itens como papel A4,
canetas, lapis, borrachas, cadernos, pastas, grampeadores, clipes, marcadores, entre
outros artigos de uso comum em atividades administrativas diarias. A disponibilizacéo
regular e adequada desses materiais & fundamental para o desempenho das fungées
burocraticas, de planejamento, controle e execugdo de politicas publicas por parte das
Secretarias e Fundos Municipais.

9.3. A aquisicdo sera realizada de forma centralizada, buscando otimizar os recursos

publicos por meio de uma selegéo criteriosa de fornecedores, garantindo qualidade,
prego competitivo € entregas dentro dos prazos estipulados. Esta medida contribuira
para a padronizagdo dos materiais utilizados e para a eficiéncia na gestéo dos estoques,
evitando desperdicios e assegurando que todas as unidades administrativas, urbanas e

PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGAGO | SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CNPJ: 04.876.470/0001-74 | Av. Senador Lemos, 213 | Centro — Melgaco - Pard | CEP: 684%0-000
www.melgaco.pa.gov.br | pmm@melgaco.pa.gov.br




Secretaria de g EF
Finangas , \

BECRETYARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

rurais, tenham acesso aos suprimentos necessarios de forma continua.

94. Além disso, a contratagdo se alinha as normativas legais e aos principios da
administragdo publica, como a economicidade, eficiéncia, e a transparéncia no uso dos
recursos publicos, visando sempre o melhor atendimento as necessidades das
Secretarias e Fundos Municipais e, consequentemente, da popula¢ao de Melgago/PA.
9.5. Por fim, a aquisicdo de materiais de expediente também visa assegurar a
sustentabilidade administrativa do municipio, permitindo a execuc&o regular das
atividades administrativas de gestéo publica e o cumprimento das demandas de todas
as secretarias e fundos municipais. Com isso, espera-se gue os recursos publicos sejam
utilizados de maneira planejada e eficaz, promovendo a qualidade dos servigos
prestados e o desenvolvimento de Melgago como um todo.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO

[em, cugm {nrpepto das ng{masE ea correia gestao
g - w,_ww?ﬁ”yéﬁxa RiAls

10.2. Outra acéo indispensavel & a capacitacdo dos servidores que serdo
responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato. Esses profissionais devem ser
devidamente instruidos sobre as especificidades do contrato, incluindo os critérios de
qualidade dos materiais fornecidos, as obrigagdes do fornecedor e os mecanismos para
resolver eventuais conflitos.

10.3. A formagéo deve abranger tanto aspectos técnicos administrativos, como a
elaboracao de relatérios e 0 monitoramento do cumprimento contratual.

10.4. Porfim, &€ necessario que a administragéo publique de forma clara e transparente
todas as informagdes relacionadas ao processo licitatorio e & execugdo contratual,

garantindo que tedos os prosedimentos cstcjam alinhados aos principios da legalidade,

eficiéncia e economicidade.

10.5. Dessa forma, as providéncias adotadas antes da celebracdo do contrato
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contribuirdo para que a aquisicido de materiais de expediente ocorra de maneira
planejada e estruturada, promovendo a continuidade e a qualidade dos servigos
publicos administrativos essenciais a populacdo de Melgago/PA.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art.18,§1°,X/ da
lei 14.133/21)

11.1. Para a aquisicdo, ndo havera necessidade de contratagbes correlatas ou
interdependentes.

11.2. Isso significa que todos os servicos e itens necessarios seréo incluidos e geridos
sob um Unico contrato abrangente, eliminando a complexidade e os riscos associados
a coordenacao de multiplos fornecedores ou contratos.

11.3. Essa abordagem simplifica o processo de gestdo, garante maior controle sobre a
execucdo dos servigos e facilita a administracdo dos recursos e das atividades
relacionaqﬂw ,

bientais que

5o

12.2. Entre os principais impactos potencnals esté“o 0 desmatamento e degradacgéo dos

recursos naturais, caso o papel e outros materiais sejam provenientes de fontes nao
sustentaveis, pode haver contribuicdo para o desmatamento ou a exploragéo
irresponsavel de recursos naturais, além de contribuir para o aquecimento global e a
degradag&o do meio ambiente local.

12.3. Poluigéo: O uso de materiais como plasticos ou tintas pode gerar residuos
solidos e liquidos que, se n&o forem devidamente gerenciados, podem contaminar solo,
aguae ar.

12.4. Emissao de Carbono: O transporte desses materiais, muitas vezes realizado por
longas distancias, pode contribuir para a emisséo de gases de efeito estufa.

12.6. Gonsumo de Agua € Energia: A fabricagéo de materiais de expediente pode
demandar grandes quantidades de agua e energia, o que pode sobrecarregar os
recursos locais e aumentar a pegada ecolégica do municipio.
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12.6. A administragdo municipal pode firmar parcerias com empresas especializadas
na gestdo de materiais reciclaveis, assegurando o cumprimento das normas ambientais
e a redugdo do impacto causado por esses materiais.

12.7. Adicionalmente, € importante adotar praticas de baixo consumo de recursos,
como a utilizagdo de tecnologias para a promogédo de campanhas de conscientizacéo
entre os servidores para evitar desperdicios. O monitoramento do consumo pode
identificar oportunidades de economia.

12.8. Por fim, todas essas agdes devem ser acompanhadas por uma fiscalizagéo
constante e pela elaboragéo de relatorios periddicos que avaliem a eficacia das medidas
mitigadoras implementadas.

12.9. Dessa forma, o municipio demonstra comprometimento com a sustentabilidade
e com a preservagdo do meio ambiente, assegurando envolver especialistas em
sustentabilidade e meio ambiente, promovendo a integragdo de praticas que atendam

as neces&j@gggng.; @ﬂ& rio_ecoldgico d ga;eg[éo

. AR

nte, d tlnada a

contmunda:de ea eﬂcienma 0s se icos publ:cos administrativos § senmals

& Te1]

132. O panejamento :detéihado embasado em dados’ historicos. de consumo e
respaldado por documentos oficiais, assegura que a estimativa de quantidade e valor
seja realista e alinhada as demandas reais da administrag&o municipal.

13.3. Além disso, a escolha pela modalidade de Pregdo Eletronico, associada ao
procedimento de Registro de Pregos, demonstra o compromisso da gestdo com a
economicidade, a transparéncia e a flexibilidade na utilizagdo dos recursos publicos.
Essa abordagem permite que o municipio adquira materiais de maneira estratégica,
adaptando-se as variagdes de demanda e evitando desperdicios, enquanto promove a
competitividade entre os fornecedores, resultando em condigées vantajosas para a
administracao.

13.4. O cumprimento rigoroso das normas tecnicas e ambientais, associado a
implementagdo de medidas para possiveis impactos, reforgca a responsabilidade social
e ambiental da contratagdo. A adocdo de praticas sustentaveis e a valorizagdo da
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eficiéncia operacional evidenciam uma gestdo publica moderna, preocupada n&o
apenas com as necessidades imediatas, mas também com o futuro do municipio e a
qualidade de vida de seus habitantes.

13.5. Portanto, a aquisicdo planejada e estruturada é mais do que uma solugéo
administrativa; & um instrumento essencial para que Melgago/PA disponibilize servigos
de qualidade, promovendo o bem-estar da populacdo e consolidando uma gestdo
eficiente, responsavel e alinhada aos principios que regem a administracdo publica.

Melgaco/PA, 08 de janeiro de 2025.
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