PREFEITURA DE Secretaria de . SEMAD
o M E LGACO Administracao b e

TERMO DE REFERENCIA
PARA AQUISIGAO DE MATERIAL GRAFICO

1. IDENTIFICAGAO DA AREA DEMANDANTE
1.1. Orgdo Licitador: PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGAGO
1.1.1.CNPJ: 04.876.470/0001-74
1.1.2. Secretaria Interessada: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1.1.2.1.Enderego: Av. Senador Lemos | N% 213 | Bairro: Centro | Cidade: Melgago |
Estado: PA | CEP: 68.490-000

1.1.3. Secretario(a) Municipal: FRANCISCO PAULO VASCONCELOS FARIAS
1.1.3.1.Nomeacao: Portaria n® 0001/2021 | Data/Ano: 01/01/2021
1.1.3.2.Dados Pessoais: CPF: 355.466.662-04 | RG: 1900360 4 VIA PC/PA

1.1.3.3.Enderego: Rua Sete de Setembro | N% 282 | Bairro: Centro | Cidade: Melgago |
Estado: PA | CEP: 68.490-000

2. OBJETO

2.1.AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2.1.1.ESPECIFICAGOES TECNICAS
2.1.1.1. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

2.1.1.1.1. Os produtos/servicos serdo requisitados conforme a competente ordem de
compra/servico espedida pela CONTRATANTE e deverdo ser prestadas e/ou entregues na sede do
municipio.

2.1.1.1.2. ACONTRATADA, devera entrega os produtos/servigos no prazo de 15 (quinze) dias.

2.1.1.1.2.1. Afiscalizag&o e aceita¢do do objeto serdo do 6rgdo responsavel pelos atos de controle
e administragéo do contrato decorrente do processo de licitagéo, no caso, das Secretarias solicitantes,
através de servidores da Unidade Administrativa em questdo, mediante Portaria. Sendo que os
produtos e/ou servigos serdo recebidos depois de conferidas as especificagdes e quantidades dos
mesmos.

2.1.1.2. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

2.1.1.2.1. As entregas dos equipamentos deverao ser realizadas no Almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Melgaco, localizado na | Av. Senador Lemos, 213 | Centro — Melgago — Paré | CEP:
68490-000.

2.1.1.2.2. O prazo de entrega é de até 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data de emissao da
ordem de compras emitida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Melgago.

2.1.1.2.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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2.1.1.2.4. O objeto do presente Termo de Referéncia (TR) podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste TR e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03(trés) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

2.1.1.2.5. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisdrio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

2.1.1.2.6. Na hipétese de a verificagéo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

2.1.1.2.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

2.1.1.2.8. Os bens fornecidos deveréo apresentar a qualidade exigida de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei 8.078/1990).

2.1.1.2.9. A montagem, quando necessaria, devera ser providenciada em até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da entrega, em data, horario e local previamente acordados a Administragéo, deven do ser
acompanhada por servidor designado para tal fim.

2.1.1.10. Todo e qualquer énus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA. A movimentagdo dos materiais até o local designado para
entrega é de inteira responsabilidade da CONTRATADA ou da transportadora, ndo sendo a
CONTRATANTE responsavel pelo fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

2.1.1.3. PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.1.1.3.1. O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até o fim dos créditos
orgamentarios, podendo ser prorrogado por conveniéncia da Prefeitura Municipal de Melgago, até o
limite permitido na lei 8.666/93 e suas alteracdes.

2.2. As especificagdes e os quantitativos da contratacdo estdo discriminados e quantificados na
tabela descritiva (anexo |) deste instrumento.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. Secretaria Municipal de Saude: Na busca pelo aprimoramento das atividades do Sistema
Unico de Salide — SUS, faz-se necessario a aquisicio de material impresso, para atendimento dos
programas que compdem as diretrizes dos servi¢os de salde, seja ela em Unidades Bésica de Saude,
Postos de Saude, Hospital Municipal e unidades de salde especializadas.

3.2. Secretaria Municipal de Educag&o: A contratagéo visa suprir as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagédo e demandas dos servigos dos programas educacionais do municipio, que
possui uma rede de atendimento na regido urbana e rural do municipio, visando atender a secretaria
de educagdo bem como as atividades relacionadas as escolas do municipio de Melgaco.

3.3. Secretaria Municipal de Trabalho e Promogao Social: O Municipio de Melgago, por meio da
Secretaria Municipal de Trabalho e Promogdo Social, coordena e executa a Politica Municipal de
Assisténcia Social, seguindo as atribuigdes que Ihe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo Federal
e segundo os principios e diretrizes da Lei Organica da Assisténcia Social, que garante o atendimento
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das necessidades basicas da populagdo por um conjunto integrado de agdes, que requerem servigos
de impressao.

3.4. Prefeitura Municipal: A confecgdo de Material Grafico, justifica-se pela necessidade de manter
os trabalhos administrativos e operacionais rotineiro nos setores, para manter os servigos publicos em
niveis aceitaveis. Considerando ainda o atendimento as necessidades de outras Secretarias
vinculadas que estéo sob responsabilidade da prefeitura.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

4.1. A descri¢do da solugdo como um todo, abrange a contratagdo de empresa especializada na
confecgao/fornecimento de material grafico para suprir as necessidades basicas de todas as unidades
administrativas do municipio de Melgago.

5. CLASSIFICAGAO DO OBJETO

5.1. Pugna-se pela realizagio de PREGAQ, em uma de suas formas, devidamente justificada por
quem de direito, pois 0s bens e servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens e
servicos comuns, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, nos termos do § unico do art. 1° da Lei n® 10.520, de 2002

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1. S&o obrigacdes da Contratante:
6.1.1. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

6.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execugao da presente Nota de Empenho de Despesa, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. S&o obrigagdes da Contratada:

7.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto
e, ainda:

7.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de validade;
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7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 1990).

7.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

7.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢oes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

7.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo da contratacao.
8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatdrio.
9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitag&o original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
10.1. Fiscal: ELIENAY DE SOUZA ALFAIA
10.1.1. Nomeagao: Portaria n® 0003/2023 | Data/Ano: 03/01/2023
10.1.2. Dados Pessoais: CPF: 898.854.732-20 | RG: 6096774 2 VIA PC/PA

10.1.3. Enderego: Av. Senador Lemos | N% 390 | Bairro: Centro | Cidade: Melgago |
Estado: PA | CEP: 68.490-000

10.1.4. Situagao Funcional: ( ) Contratado | ( ) Efetivo

10.2. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou
defeitos observados.

10.3. Afiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica a corresponsabilidade da Administragao ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.4. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO
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11.1. O pagamento sera realizado ap6s o recebimento definitivo do objeto desta contratacéo, e do
atesto da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), através de ordem bancéria em nome da Contratada, desde
que esta indique o banco, agéncia e conta corrente a ser creditada;

11.2. A Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, as certidées de
regularidade fiscal junto a Previdéncia Social (CND), Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia
(CRF) e ao Tribunal Superior do Trabalho (CNDT).

11.3. A nota fiscal que contiver erro ou rasura sera devolvida a Contratada para retificacéo,
reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

12. REAJUSTE

12.1. Os pregos contratados s&o fixos pelo periodo de um ano, exceto para os casos previstos no
Art. 65, §§ 5° e 6°, da Lei 8.666/93.

12.2. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a
relagao que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso II, Alinea d, da Lei 8.666/93,
mediante comprovagdo documental e requerimento expresso do Contratado.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO
13.1. O presente contrato ficara isento da prestagéo de garantia.
14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitara
o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666/93:

a) adverténcia;

b) multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato
por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execugao do objeto ora contratado;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou parcial do
contrato;

d) suspensd@o temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

f) simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93.

14.2. Se o valor da multa ou indenizagéo devida n&o for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicagao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.3. Ap6s a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicagéo escrita
ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora quando for o caso, constando o fundamento legal da puni¢&o, informando ainda que o fato sera
registrado no cadastro correspondente.
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15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. O custo total estimado da aquisicéo é de R$ 1.703.247,80 (hum milh&o, setecentos e trés
mil, duzentos e quarenta e sete reais e oitenta centavos)

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

16.1. As despesas deste Termo de Referéncia ocorrerdo por conta das classificagdes funcionais
constantes da Lei Orgamentaria Anual vigente e serdo indicadas, oportunamente, pelo Departamento
de Contabilidade do Municipio de Melgaco.

17. DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Eventual alteragdo deste projeto para adequacdo ou ajuste de condigbes devera ser
submetida ao ordenador de despesa deste Poder.

17.2. Esclarecimentos relativos ao Termo de Referéncia serdo prestados por membros da
Comissao de Licitacdo, no horario de 8:30 as 12:00, na Av. Senador Lemos, 213, Bairro: Centro, CEP:
68.490-000 ou E-mail: selicmelgaco@gmail.com.

17.3. Este Termo de Referéncia faz parte integrante do instrumento convocatério/edital e da
minuta do contrato administrativo para todos os efeitos legais € de direito.

17.4. Por fim, fazem parte deste Termo de Referéncia:

> Planilha de Quantitativos;

> Pesquisa de Mercado;

» Mapa Comparativo de Pregos.

Melgago/PA, 13 de outubro de 2023.

FRANCIS U{‘dﬂll/lil'l‘mmlﬂ 0S FARIAS
Secr Municipal de Administragéo

Assinado de forma digital

ROSINALDO DUARTE por ROSINALDO DUARTE
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