PREFEITURA DE Secretariade I

) MELGACO Administracdo M mstEMMEwAmp

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL
DE LIMPEZA EM GERAL, VISANDO ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MELGACO, SEUS FUNDOS E SECRETARIAS

1.2. DESCRICAO DO OBJETO

1.2.1. Os quantitativos e respectivos itens estdo discriminados no Relatério de Cotagéo — Planilha
Orcamentaria anexa a este Termo de Referéncia.

1.3. MODALIDADE LICITATORIA:

1.3.1. Pugna-se pela execucdo do Processo Licitatério através da modalidade Pregdo Eletronico
para Registro de Precgos, visando a proposta mais vantajosa ao municipio.
2. FUNDAMENTACAO LEGAL:

2.1. Preliminarmente, cumpre discorrer brevemente sobre algumas determinagdes acerca de processos
licitatérios, a luz dos termos da Constituicdo Federal (CF 88) e da Lei 14.133/21, os quais aludem
que a administracdo publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. Todos esses principios, em consonancia com outros principios, como o
da isonomia, possuem a funcgdo de nortear a administracdo publica, para garantir que o interesse
publico sempre se sobreponha ao interesse particular, e promover igualdade entre os que
pretendem contratar com a administracéo.

3. METODOLOGIA PARA APURACAO DOS PRECOS:

3.1. A respeito da metodologia para a apuracdo dos precos, foram realizadas cotacdes em banco de
precos no site (https://www.bancodeprecos.com.br ). Toda a pesquisa foi efetuada no intuito de
obtermos os valores reais e atualizados dos produtos requeridos pelos setores demandantes da
Secretaria Municipal de Educagdo, para que ndo ocorra o fracasso do processo de licitagéo.

3.2. A formula usada no processo de apuracao da média dos valores dos produtos objetos do processo
foi a Média Aritmética com a soma dos valores pesquisados e o resultado é dividido pelo nimero
de cotacoes.

4. JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA CONTRATACAO

4.1. A aquisicdo dos materiais figura-se pela necessidade de suprir as necessidades constantes de
limpeza e higienizacgdo das dependéncias dos prédios publicos deste Municipio, com a finalidade
de proporcionar condi¢Bes adequadas para o desenvolvimento das atividades.

4.2. As reparticdes e departamentos publicos, recebem diariamente em suas instalagdes um
significativo nimero de pessoas, servidores, fornecedores, colaboradores e visitantes, os quais
circulam nas diversas dependéncias desta Municipalidade, desta forma é importante proporcionar
uma estrutura adequada & manutenc¢éo da limpeza e higiene.

4.3. O gquantitativo de pessoas que circulam no ambiente institucional, bem como a importancia dos
servigos prestados pela instituicao, justificam a necessidade da aquisicao dos materiais de limpeza
e higienizacdo, visto que estes sdo necesséarios para a manutencdo das instalagGes fisicas das
reparticBes publicas, que proporcionam o desempenho regular das atividades institucionais,
mantendo um ambiente limpo e higienizado.
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4.4. Diante do exposto acima, com base na legalidade da Lei Federal n°14.133/2021, a Secretaria
Municipal de Administragdo, solicita que seja realizado um processo licitatorio, na modalidade
Pregdo Eletronico para Registro de Precos, para atender a sua demanda.

4.5. ATA DE REGISTRO DE PRECO

4.5.1. Apos a ATA de registro de preco, o prazo da contratacdo sera de 12 meses, podendo haver
prorrogacdo na forma do artigo 107 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

4.5.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos 0 CONTRATANTE ndo sera
obrigado a solicitar os produtos de géneros alimenticios registrados na ata, facultando-se a
realizacdo de licitacdo especifica para aquisices pretendidas, sendo assegurado ao
beneficiario da Ata de Registro de Precos a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.

4.5.3. Os contratos a serem firmados terdo vigéncia de 12 meses nos termos da legislagdo vigente,
limitando-se a periodicidade do crédito orcamentario anual conforme prevé o art. 105 da
Lei n°® 14.133/2021.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. Para custeio das despesas decorrentes da contratacdo, indicamos recursos previstos no orcamento
anual da Secretaria Municipal de Educacdo para o exercicio de 2024, estando livres e nao
comprometidos para celebracdo da referida contratacdo.

5.2. O valor total estimado para a presente contratacdo é de R$ 2.981.306,40 (DOIS MILHOES,
NOVECENTOS E OITENTA E UM MIL, TREZENTOS E SEIS REAIS E QUARENTA
CENTAVOS), conforme dotacdo abaixo relacionada:

6. DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. ORGAO: 10 - PREFEITURA DE MELGACO; UNIDADE: 12 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD; ACAO/ESPECIFICACOES:
04.122.0037.2-004 - MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO; NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE
CONSUMO.

6.2. ORGAO: 13 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MELGACO; UNIDADE: 02 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA; ACAO/ESPECIFICACOES:
10.122.0037.2-061 - MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO.

6.3. ORGAO: 14 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE MELGACO;
UNIDADE: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIAL - SEMTEPS;
ACAO/ESPECIFICACOES:  10.122.0037.2-061 - MANUTENCAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; NATUREZA DA DESPESA:
3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO.

6.4. ORGAO: 20 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MELGACO; UNIDADE:
06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED;
ACAO/ESPECIFICACOES: 12.361.0403.2-031 - MANUTENCAO DA SCRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO; NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00.00 -
MATERIAL DE CONSUMO

7. DA APURACAO DOS OBJETOS DEMANDADOS
7.1. Para a apuracdo dos produtos elencados neste Termo de Referéncia, foi realizado um
levantamento a fim de se obter valores estimados, bem como o detalhamento das caracteristicas

dos produtos, de forma a adequar a administragdo publica por melhor qualidade e o menor
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desembolso, através de um procedimento formal de disputa e registro de pregos, bem como, na
forma de aquisicdo mais vantajosa para 0 Municipio de Melgaco - PA.
8. DOS PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo realizados no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, em conta corrente da
contratada, contados a partir do recebimento e certificacdo da nota fiscal/fatura, que devera ser
entregue no setor de finangas na sede da Secretaria Municipal de Educagdo, na Rua 12 de Outubro
| N°: S/N | Bairro: Centro | Cidade: Melgaco | Estado: PA | CEP: 68.490-000, para que seja
mantido o equilibrio econémico e financeiro do contrato, desde que respeitadas e cumpridas as
obrigagdes legais e fiscais.

9. RECEBIMENTO E CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

9.1. A(s) empresa(s) vencedora (s) no processo de licitagdo devera fornecer os Géneros alimenticios
de boa qualidade e com critérios exigidos neste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo
cumprir todas as normas provenientes do Codigo de Defesa do Consumidor. Sendo que o
recebimento definitivo do objeto devera acontecer ap6s a vistoria da equipe de fiscalizacdo da
Secretaria Executiva de Educacéo e fiscalizara o contrato para garantir o fiel cumprimento do
mesmo.

9.2. O fornecimento sera de forma parcelada, de acordo com as solicitaces da Secretaria Municipal
de Educacdo e devera estar em bom estado de forma a preservar suas caracteristicas, conforme
especificacdo e necessidade de cada produto e as prescri¢cdes e recomendac6es dos fabricantes.

9.3. A entrega do produto ficara a cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciada transporte e
méao de obra necesséria, sem quaisquer dnus ao CONTRATANTE, até o local por este indicado.

10. DA FISCALIZACAO CONTRATUAL:

10.1. Fica nomeado como agente fiscalizador e para acompanhar a execugdo dos servi¢os o servidor
publico Sr. ELIENAY ALFAIA DE SOUZA, que sera responsavel por fiscalizar todos os
aspectos contratuais; se as partes estdo cumprindo as clausulas contratuais; se a execucao do
servigo prestado estar sendo realizada nas condigdes estipulado; se a parte CONTRATANTE esta
realizando os pagamentos no prazo acertado, se a contratada esta cumprindo e mantendo suas
obrigac0es fiscais em dia, dessa forma garantindo que ambas as partes possam usufruir do que
Ihes compete, conforme estabelecido em termo contratual. Tudo amparado legalmente pelo art.
117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Fornecer o objeto de acordo com os parametros estabelecidos no TR, atendendo os requisitos e
observadas as normas constantes neste instrumento;

11.2.Entregar os produtos mediante recebimento de ordem de compra/requisicdo devidamente
assinada e carimbada pelo responsével competente;

11.3. Entregar o produto de acordo com o pactuado, ndo sendo aceito em hipétese alguma produtos de
qualidade inferior ao licitado;

11.4.Entregar os produtos no prazo maximo de até 5(dias) uteis apds recebimento de ordem de

compra/requisicao;
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11.5. Responsabilizar-se por todo o dnus referente a entrega dos produtos na cidade de Melgaco - Para,
CEP. 68.490-000; entregar os produtos nas escolas sediadas na sede do municipio e também no
almoxarifado da Secretaria Municipal de Educagdo na Rua 12 de Outubro | N°: S/N | Bairro:
Centro | Cidade: Melgago | Estado: PA | CEP: 68.490-000;

11.6. Responsabilizar-se pela troca de produtos, com ma qualidade ou com qualidade inferior ao
estabelecido no contrato, efetuando a permuta, no prazo imediato a partir do conhecimento do
defeito, através de solicitacdo expedida pelo setor responsavel;

11.7. Comunicar a Administracdo no prazo de 24(vinte e quatro) horas, 0s motivos que impossibilitem
0 cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.

11.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condic6es de habilitacdo e qualificacfes exigidas na licitacao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Realizar a aquisicdo dos produtos através de pedido / requisicdo devidamente carimbada e
assinada por agente competente nomeado para 0 mesmo.

12.2. Realizar o pagamento das Notas Fiscais em conta corrente da CONTRATADA, no prazo
estabelecido por este termo;

12.3. Zelar pelo fiel cumprimento das normas e condigdes estabelecidas nestes termos para manter o
equilibrio inicial do contrato;

12.4. Fiscalizar e acompanhar o contrato através da equipe de fiscalizagéo.

12.5.Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade no fornecimento dos produtos e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

12.6. Proporcionar a CONTRATADA todas as condigdes necessarias para o fiel cumprimento das
normas e condigcdes estabelecidas nestes subitens e no termo contratual, consoante o qual
estabelece a Lei n°. 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes posteriores.

13. DISPOSICOES FINAIS:

13.1. Aplicam-se & execucdo dos termos contratuais provenientes deste processo e aos casos omissos,
as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracdes, 0s preceitos de direito publico, os
principios da administracdo e teoria geral dos contratos e as disposic¢des de direito privado e outras
legislacOes pertinentes;

13.2. Caso o contratado, deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentagdo falsa,
ensejar o retardo da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo iddneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude

fiscal, ficara sujeito as sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.
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